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| & | Apresentacao

L1

Ol3, jovem padawan, com toda for¢a para mais uma aula?

Entdo, qual foi a primeira impressao sobre o Planilhas Google? Vocé ja esta
imaginando que tipos de trabalho pode realizar com esse aplicativo do Google
Drive? Muita coisa mesmo, e olhe que s6 estudamos o basico! Desde as func¢des
basicas que vocé conheceu na aula passada, até as que conhecera agora, vocé
percebera a série de atividades que pode praticar. Mas, ndo canso de repetir: nunca
se conforme s6 com o que vera aqui! E preciso que vocé explore o Planilhas Google
e pesquise sobre as possibilidades que o aplicativo pode lhe oferecer.

Nesta aula, vocé conhecera algumas outras funcionalidades bastante comuns ao
trabalho com planilhas, quais sejam: utilizacdo de operadores, fun¢bes e formulas
matematicas, para incrementar os dados de sua planilha; aplicacdo de formatacao
condicional, de acordo com os resultados apresentados, para facilitar a
compreensao dos dados tabulados; construcdo de graficos para representar e
resumir informacgdes contidas na planilha; proteger intervalos e paginas de planilha
contra altera¢des, para evitar a edicdo indevida do conteudo; além de outras
funcionalidades que apresentarei para vocé explorar e otimizar seu trabalho com
planilhas.

Além disso, lembre-se que todas as funcionalidades caracteristicas e especificas
dos aplicativos do Google Drive também estao disponiveis no Planilhas Google.
Portanto, as op¢des de compartilhar, comentar, fazer download, acessar histérico de
versdes, publicar na web, imprimir, entre outras, estdo presentes no Google Sheets.
Vocé percebera, inclusive, que algumas das outras possibilidades vistas nesta aula
estardo relacionadas com elas. Ok?

Entdo, vamos iniciar o segundo episddio da saga Planilhas Google?!



@ Objetivos

Listar e identificar operadores e funcbes presentes no Planilhas Google.
Configurar a formatac¢ao condicional a partir de dados de uma planilha.
Criar, editar e manusear graficos de dados no Planilhas Google.

Inserir controle de edigdo em planilhas do Google Drive.

Identificar funcionalidades avancadas do Planilhas Google.



Funcdes e operadores

Entdo, jovem padawan, para terminar seu “treinamento” e se tornar um jedi
iniciado no Planilhas Google, vamos aprender mais algumas funcionalidades do
aplicativo. Partiremos agora para explorar uma das ferramentas mais destacadas e
utilizadas em qualquer planilha eletrénica, as fung¢des, também conhecidas como
operadores e formulas.

Como qualquer funcdao matematica, o uso de operac¢des basicas é fundamental
para se estabelecer a relacdo entre os valores e variaveis. Assim, o Planilhas Google
e outras planilhas eletrénicas que vocé conhece, compartilham operadores basicos
para realizar calculos simples. Esses calculos, evidentemente, utilizam valores
numéricos, mas também é possivel usarmos as células como referéncia para que
Google Sheets opere com os valores declarados naquela unidade da planilha. Esses
operadores sdo baseados nas operacdes fundamentais da Aritmética e, certamente,
vocé ja os conhece. Observe na Tabela 1 alguns desses operadores:

Tabela 01 - Opera¢bes Fundamentais da Aritmética

Operacdao Simbolo Descri¢do Exemplo
.~ L =R2+D2 ou
Adicao + Soma valores numéricos
=4+3
, - =R2-D2 o
Subtracdo - Subtrai valores numéricos 43 .
o s - =R2*D2 ou
Multiplicagao * Multiplica valores numéricos _4#3
- =R2/D2
Divisao / Divide valores numéricos oY
=4/2
. - =R2AD2 ou
Exponencial A Eleva um valor numérico a outro

=4A2



Operacdo Simbolo Descri¢ao Exemplo

Converte um valor numérico absoluto em
Porcentagem % =R2% ou =4%
percentual

Vamos resgatar a planilha do C3PO, a qual comecamos a trabalhar na aula
passada, para explorarmos as funcionalidades desta aula. Se vocé realizou todos os
passos, com excecao do filtro, seu arquivo deve estar semelhante a planilha
mostrada abaixo:

Figura 01 - Planilha do C3PO com colunas ocultadas
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o owmem memee GRS
2 B-U4D Droides 5 R$ 85,00
3 BB4 Droides 0 R$ 70,00
4 BB8 Droides 5 R$ 200,00
s Blaster A280 Armas 3 R$ 350,00
&  Blaster A295 Armas 0 R$ 340,00
7 Blaster DH-17 Armas 87 R$ 230,00
o Blaster WESTAR-MS  Armas 0 R$ 240,00

¢  Bombardeiros Veiculos 0 RS 307.800,00
o C3P0 Droides 0 RS 55,00

* Millenium Falcon Veiculos 0 RS 987.654,00

2 Pistola Blaster Armas 298 R$ 120,00
» | PZ-4C0 Droides 20 R$ 90,00
“ |R2-D2 Droides 0 R$ 25,00

s Sabre de Luz Armas 1 RS 1.000,00
w  Ski Speeder Veiculos 5 RS 18.060,00
i1 Snowspeeder Veiculos 2 RS 24.500,00
i X-Wing T-65 Veiculos 0 RS 555.070,00

o X-Wing T-70 Veiculos 7 R$ 386.500,00
w
2
2
n
2
2
»

+ =  FEstoque 4036

Agora, vamos inserir as demais informacfes para que possamos trabalhar as
outras ferramentas do Google Sheets, a iniciar pelas funcdes. Para tanto,
inicialmente, desfaga a ocultagdo das colunas C, D e F. Perceba que no local onde
deveriam estar essas colunas, entre o rotulo das periféricas (Que esta no

contorno _ou na parte exterior de algum centro.) estdo duas setas

B <«

® , indicando que aquele campo pode ser expandido e que ha algo
entre elas. Ao clicar nas setas, as colunas ocultadas serao exibidas novamente.
Feito isso, sua planilha deve estar da seguinte forma:



Figura 02 - Planilha do C3PO completa
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Arquivo Editar Visuslizar Inserir Formater Dados Ferramentas O

o~ & T 0% - RS %

A

2 Sabrede Luz Armas
*  Pistola Blaster Armas
4 Blaster WESTAR-M5 Armas
5 Blaster DH-17 Armas
& Blaster A295 Armas

7 Blaster A280 Armas

8 R2-D2 Droides
s PZ4CO0 Droides
w | C-3P0 Droides
| BB-8 Droides
2 BB-4 Droides
s B-U4D Droides
“  X-Wing T-70 Veiculos
% X-Wing T-65 Veiculos
& Snowspeeder Veicules
17 Ski Speeder Veiculos
& Millenium Falcon Veiculos
s Bombardeiros Veiculos.
E)

4+ =  Estoque4036

Como se trata de uma planilha para controle de estoque, precisamos inserir os
dados acerca de quantos equipamentos estdao em uso e quantos foram perdidos
nas batalhas. Ja sabemos quantos estdao guardados, mas precisamos saber o saldo
de cada item. Para tanto, transcreva (Copiar o conteudo de alguma coisa para
outro local.) os valores, conforme o C3PO declarou na planilha exibida abaixo,
sobre os dados da quantidade de itens em uso e perdidos pela Alianca de

Resisténcia:

Todas

.0 0g 123- DroidSans - | 12

[ <

RS 1.000,00
R$ 120,00

R$ 240,00

RS 230,00

RS 340,00

RS 350,00

R§ 25,00

RS 90,00

RS 55,00

RS 200,00

RS 70,00

R$ 85,00

RS 386.500,00
RS 555.070,00
R$ 24.500,00
RS 18.060,00
R$ 987.654,00
R$ 307.800,00

Figura 03 - Planilhas com coluna de “em uso e perdas” preenchidas
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2 Sabre de Luz Armas
3 Pistola Blaster Armas
4 Blaster WESTAR-M5 Armas
5 Blaster DH-17 Armas
s Blaster A295 Armas

7 Blaster A280 Armas

& R2-D2 Droides
s PZ4CO Droides
o C-3P0 Droides
1 BB-8 Droides
2 BB-4 Droides
iz B-U4D Droides
W X-Wing T-70 Veiculos
15 X-Wing T-65 Velculos
6 Snowspeeder Veiculos
17 Ski Speeder Vefculos
1 Millenium Falcon Veiculos
% Bombardeiros Veiculos
2

+ =  Estoqued0ds

B c

367

= ~
~“ 2 wwo

e

R$ 1.000,00
R$ 120,00

R$ 240,00

R$ 230,00

R$ 340,00

R$ 350,00

RS 25,00

R$ 90,00

R$ 55,00

R$ 200,00

R$ 70,00

R$ 85,00

RS 386.500,00
RS 555.070,00
RS 24.500,00
R$ 18.060,00
RS 987.654,00
R$ 307.800,00
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Uma vez inseridos os dados, vamos configurar a funcdao que nos fornecera o
saldo (coluna F) de cada item. Vamos comecar com o primeiro item - o Sabre de Luz,
indicado na linha 2. Ok, é uma operacao facil, visto que 0os numeros sdo simples...
Mas vocé vera que o algoritmo sera usado para qualquer item da nossa planilha.
Entdo, vamos 1a: que operacdes devem ser realizadas? Vamos ver se quando a
disciplina Loégica de Programagdo comecar vocé ja estara afiado para propor
solu¢Bes em forma de algoritmos! Darei um tempo pra vocé pensar...

Entdo, o que vocé propds? Uma subtracdo e uma adicao? Se foi nesse caminho,
extremamente complexo (#sqn (Na_linguagem utilizada na internet significa
uma marcagdo de ironia. E a sigla para <span class='strong'>s</span>6 <span
class='strong'>q</span>ue <span class='strong'>n</span>do.), Vocé esta
certo(a)! Para informar o saldo do item Sabre de Luz, precisamos inserir na célula
F2 o que o Planilhas Google deve fazer, que é: subtrair de C2 o valor de D1 e
somar o resultado com E2. Mas, para que o aplicativo do Google Drive entenda,

vocé deve usar as funcdes.

Para tanto, a primeira coisa a fazer é informar ao Google Sheets que naquela
célula sera realizada uma fun¢ao, uma operagao numérica. Essa acao é indicada
com o sinal de igualdade (=). Depois, precisamos dizer a ele que tipo de fun¢ao



sera executada. No exemplo citado, trata-se de uma soma simples, representada
pela termo SUM (soma em Inglés). Por fim, precisamos dizer que valores ou
variaveis serdao computados ou mesmo indicar as células onde eles se encontram.
No nosso caso, podemos inserir na célula F2 o seguinte dado: =SUM(C2-D2)+E2.

Feito isso, € sé digitar a mesma func¢do para todas as linhas, certo?! Errado! Quer
dizer, até poderia ser, mas ndao é o meio mais produtivo. Veja que temos 17 linhas, o
que ja é um numero razoavelmente elevado. Imagina fazer isso para centenas!
Nesse caso, basta que vocé aplique outro conhecimento que aprendeu na aula
passada - replicacdao de conteudo. Entdo, vamos executar esse procedimento para
atribuir a funcdo a todos os itens?

Em nosso exemplo teriamos outras formas (solucdes) de declarar a operacao.
Como se trata de uma adicdo simples, ou seja, entre dois fatores, o termo SUM
poderia ser dispensado. Entretanto, caso vocé tivesse que somar um intervalo
maior, bastaria declarar a variavel da funcdo e informar o intervalo a ser
considerado. Como vimos na aula passada, seria suficiente informar o intervalo
colocando as células iniciais e finais e entre elas o : ou ; para o caso de células
contiguas ou nao.

Também seria possivel realizar a seguinte operacdao: =SUM(C3;E3)-D3. Veja que,
nesse caso, precisamos informar que o Google Sheets fara a soma entre as células
C2 e E2 e depois ira subtrair desse total o valor da célula D3. Perceba que ao
referenciar células em uma férmula, elas sao destacadas com diferentes cores.

Além disso, 0 uso dos parénteses, assim como na linguagem matematica,
significa operagdes aninhadas, ou seja, incluidas numa opera¢ao maior.

W

O Planilhas Google sempre executara, primeiro, as operacdes entre
parénteses antes de partir para as demais. E s6 lembrar da propriedade da
comutatividade em Matematica.



Agora, nossa planilha de estoque dos Equipamentos da Resisténcia ja esta
atualizada. Se tudo correu bem, os resultados das opera¢Bes estdo
automaticamente exibidos nas células, ao passo que, se vocé selecionar o campo
na linha de entrada, aparecera a funcdo que gerou o valor, conforme a Figura 4,
abaixo.

Figura 04 - Planilha com fun¢ao SUM(C5;E3)-D3

Equipamentos da Resisténcia ] =]

) Aquvo Edtar Visusizar Inserr Foratar Dados c Ajuda Todas as alteragbes foram salvas no Google Drive £ CONPRRTRHER
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=SUM(C2-D2)+E2
8 E o 3 F o

2 Sabrede Luz Armas 5 1 1 si RS 1.000,00
3 Pistola Blaster Armas 234 98 298 434 R$ 120,00
4 | Blaster WESTAR-M5  Armas 18 7 0 11 RS 240,00
s Blaster DH-17 Armas 367 42 87 412 R$ 230,00
& Blaster A295 Armas 49 0 0 43 R$ 340,00
7 Blaster A280 Armas 12 1 3 14 R$ 350,00
¢ R2-D2 Droides 1 68 0 67 R$ 25,00
s | PZ-4CO Droides 66 4 20 82 RS 90,00
w0 |C-3P0 Droides 1 39 0 38 R$ 55,00
" |BB-8 Droides 3 47 5 -39 RS 200,00
12 BB-4 Droides 2 8 0 -6 R$ 70,00
13 |B-U4D Droides 7 1 5 1 R$ 85,00
1 |X-Wing T-70 Veiculos 20 13 7 14 RS 386.500,00
15| X-Wing T-65 Veiculos 3 27 0 -24 R$ 555.070,00
18 | Snowspeeder Veiculos 5 8 2 -1 R$ 24.500,00
17 Ski Speeder Veiculos 10 3 5 12 R$ 18.060,00
6 | Millenium Falcon Veiculos 1 0 0 1 RS 987.654,00
% Bombardeiros Veiculos 3 0 0 3 RS 307.800,00
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A funcdo SOMA é somente uma das possibilidades de fun¢bes que o Planilhas
Google disponibiliza. Vocé pode utilizar outras, inclusive, bastante populares, como é
o caso da funcao para média aritmética (AVERAGE). Para acionar as func¢des
disponiveis, acesse: Inserir —» Fungao e escolha uma das mais populares ou clique
em Mais para ver as demais op¢des. A mesma funcionalidade esta disponivel na
barra de ferramentas a partir do icone z

=k Saiba Mais

=)

Vocé também pode consultar todas as fung¢des disponiveis no Planilhas

poderd, inclusive, filtrar os fun¢des por categorias como: data, filtro, financeiro,
l6gica, estatistica, texto, além de uma especifica do Google.



https://support.google.com/docs/table/25273

Curiosidade

Vocé sabia que, ao selecionar um intervalo com dados numéricos, no canto
inferior direito da planilha, o Google Sheets apresenta, automaticamente,
algumas operacdes? Por padrao, ele exibe a soma, mas, ao clicar no campo para
expandir, vocé vera as outras op¢des, quais sejam: média aritmética, valores
maximos e minimos e contagem de itens e numeros, esses ultimos disponiveis
também para dados textuais.

Figura 05 - Exemplos de operac8es no Google Sheets

. . . ~ §
Equipamentos da Resisténcia & = E & COMPARTILHAR T
Arquivo Editar Visualizar Inserir Formatar Dados Ferramentas Complementos Ajuda -
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fx  sALDO
5 v g 5 [ ; 0

S omem mee s wewar | sy SSUMUR

bui roides 7 1 s ) Rs 800

v oroides 2 s o ‘ Rs 7000

sss oroies 3 a 5 » RS 20000
+  Blaster A280 Armas 1H 1 3 RS 350,00
o e zss somas - 0 0 ) 5 36000
T B Ow7  mmas w a o o« ks 2000
Bt WESTARMS A i 1 o 15 24000
+Bombordeios ) o o 730700000
w G0 1 » ° 38 RS 55.00
" wileniam akcan 1 o o 398765400
o Baster ) 5 E > #s 12000
1 reaco “ 4 0 © 755000
w R2D2 1 8 0 &7 RS 25,00
*  Sabre de Luz 5 1 1 RS 1.000,00
o s Speeder 0 ) s 5 1806000
1 Snowspeeder s 8 2 A S 24.500,00
u XWing T-65 3 E L] 24 RS 555.070.00
o xweg T x u ’ 20650000

+ = Estoque 4036 Explorar



Atividade virtual - Forum: Possibilidades de uso das func¢des
do Planilhas Google

0la, Mestre!l Em quais
atividades com planilhas
utilizamos essas fung¢des?

Sugiro que acesse a lista de
fung¢des do Planilhas Google para
conhecer tais possibilidades!

% Atividade no Moodle

Entdo, que tal seguir a dica da nossa droide assistente? Faca a pesquisa e
indiqgue um exemplo de uso de alguma das func¢Bes do Planilhas Google e
depois compartilhe sua proposta no férum da turma sobre esta atividade. Nao
esqueca de justificar o porqué de sua respostal!

Acesso ao Moodle

Formatagao condicional

A insercao de funcBes e operadores sempre tem uma justificativa que, via de
regra, € para melhor identificacdo de dados, nesse caso numéricos, e que indiquem
uma tomada de decisdo. Para que essas informac¢des figuem mais destacadas, é
possivel utilizar a formatag¢ao condicional. Com essa funcionalidade, conforme a
condicdo apresentada, o conteudo da célula sera formatado com algum atributo,
como cor, tipo e tamanho de fonte etc.


https://moodle.imd.ufrn.br/login/index.php

No caso da nossa planilha, podemos atribuir as seguintes condi¢des: toda vez
que o saldo de um item for zero ou negativo, o que demanda aquisi¢do imediata
para recompor o estoque, o resultado da funcdo serd impresso em vermelho;
quando for entre 1 e 20, sera marcado em , indicando atencdo para o fim do
estoque; e com mais de 20 itens, sera impresso em verde

Vocé ja deve saber que isso nao precisara ser feito de forma manual, olhando
item por item. Para tanto, vamos usar a funcionalidade Formatacao condicional,
disponivel em: Formatar - Formatacao condicional... Ao escolher essa opc¢do, ao
lado direito da tela, sera aberta uma janela de didlogo (assistente de formatacgao
condicional), para indicarmos as células que serdo formatadas e inserirmos as
condicdes desejadas. Portanto, vamos definir: o intervalo, a condi¢do para
formatacdo, o estilo de formata¢do que desejamos aplicar para o primeiro caso -
item com saldo negativo. Assim, teremos:

e Aplicar ao intervalo: F2:F19
e Formatar células se... Menor ou igual a 0

o Estilo de formatacgao: personalizar formato (vamos escolher
negrito, cor do texto vermelho e nenhuma cor de preenchimento).

e Depois clique em Concluido.
Figura 06 - Aplicacao da formatag¢ao condicional indicada

Conteudo interativo, acesse o Material Didatico.

Veja que os itens R2-D2, C-3PO, BB-8, BB-4, X-Wing T-65 e Snowspeeder ficaram
com os saldo em vermelho. Que tal agora vocé tentar aplicar as outras formatac¢des
condicionais que combinamos? Para isso, basta repetir o procedimento adicionando
as novas regras. Se vocé conseguir aplicar a formatacdo indicada, sua planilha
devera ficar assim:



Figura 07 - Planilha C3PO com formatacgdo condicional

5 Equipamentos da Resisténcia ] ) =l & cowr o
Arquivo  Editar Visualizar Inserir Formater Dados Ferramentas Ce Ajuda Todas as alteragdes foram salvas no Google Drive -
~ o~ o P f00% - R§ % 0 00 423- OrodSas - 12 - B I 5 A % H E-l-k-% eoQBE¥Y-z 8311 =- -~
[ e [ 3 £ a
z  Sabre de Luz Armas 5 1 1 R$ 1.000,00
3 Pistola Blaster Armas 234 98 298 434 R$ 120,00
+  Blaster WESTAR-MS  Armas 18 7 0 R$ 240,00
5  Blaster DH-17 Armas 367 42 87 412 R$ 230,00
s Blaster A235 Armas 43 0 0 49 R$ 340,00
7 Blaster A280 Armas 12 1 3 RS 350,00
8 R2-D2 Droides 1 68 0 67 R$ 25,00
¢ PZ4C0 Droides 66 4 20 82 R$ 50,00
1 C-3P0 Droides 1 39 0 38 R$ 55,00
1 |BB-B Droides 3 47 5 -39 R$ 200,00
1 |BB4 Droides 2 8 0 5 R$ 70,00
3 B-U4D Droides ? 1 5 R$ 85,00
W X-Wing T-70 Velculos 20 13 7 RS 386.500,00
15 X-Wing T-85 Velculos 3 27 0 24 R$ 555.070,00
6 Snowspeeder Veiculos 5 8 2 -1 R$ 24.500,00
17 Ski Speeder Vefculos 10 3 5 R$ 18.060,00
16 Millenium Falcon Veiculos 1 0 0 R$ 987.654,00
1 Bombardeiros Veiculos 3 0 0 RS 307.800,00
E)
2
2
)
%
2
as
+ =  Estoqued0ds B e
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A formatacdo condicional pode ser inserida, inclusive, em outras células,
com férmulas personalizadas, utilizando caractere coringa (Sao simbolos
como ?, * ! $ e % que indicam algumas acdes a serem tomadas pelo
aplicativo.) etc. Para conhecer outras formas mais avancadas dessa
funcionaldiade, acesse aqui.

Que tal vocé pesquisar na
internet outras possibilidades

de formatacao condicional
para planilhas?
@ -4 Iy
€ Nao esqueca de compartilhar com
r )

“ (f) seus colegas o que encontrar!
Vi 2



https://support.google.com/docs/answer/78413

Graficos

Uma maneira bastante usual de facilitar a compreensao de dados tabulados em
planilhas é com o recurso Grafico. Com ele, é possivel sistematizar ou mesmo

resumir os dados em representa¢des em graficos do tipo barras (; = |

=)
[ | [ BT . o .
colunas ( da ab ), linhas ( <IN ), setores ou pizza (
¢ ¢ @ ), entre outros, e estabelecer informacgdes a partir da analise.
Vamos tomar, novamente, a planilha do C3PO e representar o (Coletivo

de armas.) que a Resisténcia possui. Para tanto, vamos gerar um grafico de setores
que mostre a distribuicdo percentual entre o tipo de arma (item) e a quantidade que
o grupo dispde (saldo). Com isso, ja podemos nos adiantar e selecionar apenas os
intervalos A2:A7 e F2:F7. Certamente, vocé lembra como fazer a sele¢do de células
descontinuas, ndo é? Se ndo, reveja na aula passada ou deixe para informar os
intervalos pelo assistente de producdo de graficos.

Para iniciar o assistente de criacdo de graficos do Planilhas Google, acesse:
Inserir — Grafico. Na janela de didlogo aberta ao lado direito, precisamos definir:

¢ Tipo de grafico: grafico de pizza

¢ Intervalo de dados: A2:A7 e F2:F7 (caso nao tenha definido
anteriormente)

e Combinar os intervalos: horizontalmente
e Marcador e valor: corresponde ao intervalo A2:A7 e F2:F7.

Vocé ja deve estar percebendo que, no centro da sua planilha, o grafico vai se
formando conforme as configura¢Bes implementadas. Feito isso, o grafico ja estara
pronto. Entretanto, é possivel que vocé queira estiliza-lo, ou seja, colocar elementos
diferentes do padrdo sugerido. Para fazer isso, na janela de didlogo, clique em
Personalizar. Nessa aba sao apresentadas algumas op¢des de edicao, como: Estilo
de grafico, Grafico de pizza, Titulos do grafico e dos rétulos, Série e Legenda.



Vamos deixa-lo com efeito de terceira dimensdo (estilo de grafico), informar o
percentual que representa a fatia (grafico de pizza) e deixar a legenda das cores
abaixo (legenda).

Figura 08 - Criacdo e personaliza¢do de grafico pizza

Conteudo interativo, acesse o Material Didatico.

Entdo, tente fazer isso! Se tudo correu bem, seu grafico deve ficar semelhante a
esse:

Figura 09 - Exemplo de grafico pizza

SALDO x ITEM

@ Blaster A280 @ Blaster A295 Blaster DH-17 @ Blaster WESTAR-M5 @@ Pistola Blaster @ Sabre de Luz

Depois de concluido, seu grafico funciona como uma imagem e, por isso, pode
ser movido pela planilha, copiado e colado, inclusive em outro documento, e até
redimensionado, dentre outras possibilidades. Tal caracteristica é util para inserir
um grafico em documentos de texto ou apresentacoes de slides.



@ Sabwa e Lur W Pistols Bletar @ Blastor WESTAR - M5
@ Elaster A2SS @ Blasier AZB0 @ Slaster DH- 17

Conheca todas as variacdes de tipos de grafico que o Google Sheets possui,
acessando aqui. Além de conhecer as possibilidades que vocé pode utilizar e
como aplica-las, tera também uma explicacdo sobre quais contextos sdao mais
adequados para usar em cada um dos tipos.

Perceba que com essa representacdo fica bem mais evidente o estoque e de
quais tipos de armamentos a Alianca da Resisténcia dispbe. Nesse exemplo, de
acordo com o grafico, o arsenal se reduz a, praticamente, duas op¢des de armas:
Pistola Blaster e Blaster DH-17. Que outros graficos vocé acha que poderiam ser
criados? Pense em algumas possibilidades e produza alguns tipos de grafico. Se
necessario, acrescente outros valores e colunas na planilha com dados que vocé
julgar necessario.


https://support.google.com/docs/answer/190718

Paginas e intervalos protegidos

Em alguns casos, principalmente considerando um arquivo que pode ser
compartilhado com outras pessoas, é necessario que vocé proteja sua planilha
contra alteracdes. Mesmo trabalhando de forma colaborativa, é possivel que alguns
elementos do arquivo ndo possam ser alterados por todos os editores, por
diferentes raz8es. Proteger a planilha ou parte dela garante que o arquivo ndo tenha
campos ou férmulas essenciais desconfiguradas, por exemplo.

Assim, para proteger parte da sua planilha eletrénica no Google Sheets, acesse:
Ferramentas - Proteger pagina... Na janela de didlogo aberta ao lado direito
(assistente para paginas e intervalos protegidos), vocé tera algumas opc¢bes do
quanto pretende bloquear sua planilha para edico. E possivel inserir um intervalo
na planilha ou mesmo proteger a pagina toda, caso vocé esteja trabalhando com
diferentes paginas em um mesmo arquivo (se ndo lembra como criar novas paginas,
revisite a aula anterior).

Ainda usando a planilha de exemplo, vamos proteger contra edicdo a coluna
referente ao saldo dos itens. Na janela de didlogo é possivel inserir uma
descricdo, uma informacdo que auxiliara as pessoas que desejarem editar o
intervalo protegido. Nesse campo, vamos digitar “Calculo do saldo” e, em seguida,
das duas opcdes, vamos escolher a opcdo de intervalo, a que nos interessa. No
campo abaixo, precisaremos informar ao Google Sheets qual o intervalo sera
protegido. Existem duas op¢des para fazer isso: inserindo manualmente, no nosso

caso digitando o intervalo F2:F19 ou clicando no icone de planilha E, existente
dentro do campo, e clicar na célula F2, segurar o Shift, e clicar em F19.
Independentemente da opc¢ao, depois basta acionar o botao OK.

Para concluir o processo, é preciso definir as permissdes. Sao duas opg¢des:
mostrar um aviso ao editar esse intervalo e restringir quem pode edita-lo. Vamos
escolher essa segunda opcdo. Nela vocé podera definir que: somente vocé podera
editar, personalizar e marcar pessoas a quem deseja conceder acesso a edicdo
(procedimento muito semelhante ao compartilhar arquivo que vocé aprendeu em



aulas passadas), ou ainda copiar permissdes de outro intervalo, caso sua planilha ja
tivesse algo nesse sentido. Para o nosso caso, vamos escolher que somente vocé
podera editar. Feito isso, clique em Concluido.

Depois de aplicada uma protecao, vocé pode voltar a mesma janela de didlogo e
alterar as permissdes ou mesmo excluir. Para tanto, basta clicar no icone da lixeira,
ao lado da descricdo que atribuimos ao bloqueio. Ao realizar essa agao, o Planilhas
Google perguntara se vocé deseja, de fato, remover a protecdo que dara, a qualquer
pessoa com acesso de edicdo, a opcao de editar o conteudo do intervalo.

Figura 10 - Insercdo e remocdo de protecao em intervalo

Conteudo interativo, acesse o Material Didatico.

Na aula passada vocé foi apresentado aos botdes ’ . Eles servem para
adicionar nova pagina de planilha e navegar entre elas, respectivamente. Com
isso, é possivel ter em um mesmo arquivo de planilhas, varias paginas, inclusive,
com os dados “conversando” entre si. Assim, quando vocé tiver mais de uma pagina
na planilha, vocé pode protegé-la totalmente e deixar o acesso irrestrito nas demais.
Nesse caso, basta escolher a op¢ao Pagina, para bloquear todo o conteudo.

O titulo atribuido a pagina sera exibido no campo de selecdo. Outra
possibilidade é indicar algumas células da pagina que ndo serdo protegidas, ou seja,
que poderdo ser alteradas pelos colaboradores. Para isso, marque a op¢dao Exceto
algumas células e defina quais células ou intervalo vocé deseja proteger. Por fim,
basta clicar em Definir permissoes.



Os passos seguintes sdo 0s
mesmos que vocé aprendeu para
proteger um intervalo.

Outras funcionalidades avancadas

Com as funcionalidades estudadas nas duas ultimas aulas, vocé sera capaz de
executar atividades basicas do Planilhas Google, mas bastante populares em
qualquer arquivo de planilha eletronica. Entretanto, vocé precisa saber que essa
ferramenta, apesar da aparéncia simples, € muito poderosa e possui diversas
aplicacdes no dia a dia de diversos setores.

Na area de TI, vocé pode verificar a secdo sobre Trabalhar com Dados,
disponivel no suporte do Google Sheets. Certamente, em outras disciplinas do curso,
vocé se deparara com arquivos de planilhas eletrénicas ou manipulados por ela. Um
exemplo é o uso de banco de dados.

Por ora, sugiro que vocé conheca algumas possibilidades de uso dessa
ferramenta:

Tabelas dinamicas

Vocé pode usar essa funcionalidade para restringir um conjunto de dados ou
analisar as rela¢des entre eles. No contexto profissional de uma startup (Termo
estrangeiro utilizado para empresas emergentes ou iniciantes.) de Tl, por
exemplo, é possivel usar uma tabela dinamica para analisar qual colaborador

gerou maior receita em determinado periodo.


https://support.google.com/docs/topic/1361472?hl=pt-BR&ref_topic=2811806

Fungdes de légica

Vocé pode usar essas formulas para criar fun¢des para manipular dados e
calcular (Cadeia de caracteres (dados) utilizados em quase todas as
linguagens de programacdo.) e niumeros. Como vocé viu nesta aula, na secao de
funcBes e operadores, o Planilhas Google possui uma lista de todas as funcdes

disponiveis, separadas por categorias, e uma delas é Légica. Ao usar tais
operadores, vocé deve colocar entre aspas todos os componentes de funcbes
compostos por caracteres alfabéticos que nao se refiram a células ou colunas.
Usando tais strings, vocé pode validar diversos dados presentes nas planilhas.

Nomear um intervalo de células

Vocé pode intitular intervalos no Planilhas Google para controla-los ou
mesmo criar férmulas mais praticas. Por exemplo, em vez de usar “C2;E2", para
descrever um intervalo de células, vocé pode nomear como “saldo_item"”. Assim,
uma férmula como “=SUM(C2;E2)” pode ser escrita como “=SUM(saldo_item))".

Matrizes

Uma matriz é uma tabela de valores composta por linhas e colunas. No
Planilhas Google, trabalhar com matrizes serve para agrupar os valores das
células em uma ordem especifica. Algumas fun¢bes retornam matrizes como, por
exemplo, a IMPORTRANGE, que retorna uma matriz de valores na importa¢ao do
intervalo especificado de outra planilha. Para conhecer mais, acesse

Estas sao apenas algumas das possibilidades que vocé pode explorar para
ampliar seus conhecimentos nessa ferramenta. Entdo, que tal conhecer essas e
outras funcionalidades do Planilhas Google? Faca uma busca e compartilhe com
seus colegas no férum disponivel para esta atividade.

Com isso, encerramos aqui nossas aulas sobre o Planilhas Google! Espero que
vocé tenha aproveitado, aprendido as funcionalidades basicas e esteja motivado
para buscar outras possibilidades de uso.

Até mais!


https://support.google.com/docs/answer/6208276?hl=pt-BR

% Glossério

Arsenal: coletivo de armas.

Caractere coringa: sdo simbolos como ?, *, |, $ e %, que indicam algumas a¢des
a serem tomadas pelo aplicativo.

Periféricas: que esta no contorno ou na parte exterior de algum centro.
Startup: termo estrangeiro utilizado para empresas emergentes ou iniciantes.

Strings: cadeia de caracteres (dados) utilizados em quase todas as linguagens de
programacao.

Transcreva: copiar o contetdo de alguma coisa para outro local.

s

#Sqn: na linguagem utilizada na internet, significa uma marcagao de ironia. E a
sigla para s6 que nao.

D Resumo

Nesta aula, vocé conheceu alguns operadores e aprendeu como identifica-los e
utiliza-los em algumas funcBes presentes no Planilhas Google. Em seguida,
compreendeu como configurar a formatag¢ao condicional, a partir de dados de uma
planilha, para melhor identificar as informac8es tabuladas. Aprendeu também a
criar, editar e manusear graficos de dados, com auxilio do assistente do Google
Sheets, para representar de forma diferente e resumir as informacdes tratadas.

Por fim, vocé foi apresentado(a) ao modo de controle de edicdo a partir da
insercao de protecdo de planilhas inteiras ou parte delas, para evitar que conteudos
sejam, indevidamente, alterados, além de ser incentivado a explorar funcionalidades
avancadas do Planilhas Google, que podem otimizar seu trabalho com esse tipo de
arquivo eletrénico.



.‘“ Autoavaliacdo

Considerando as funcionalidades apresentadas, relacione casos em que vocé
pode utiliza-las no seu cotidiano pessoal e profissional, justificando a sua escolha.

% Leitura complementar

Ajuda do Planilhas. https://support.google.com/docs/?hl=pt-BR#topic=2811806

Google Centro de aprendizagem. https://gsuite.google.com.br/learning-

center/products/sheets/
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